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En esta ficha podrás encontrar toda la información sobre el curso, esperamos que puedas 

realizarlo. Gracias por tu interés. 

 

Información general 

 

Fecha  
de inicio:  

03/12/2024 
 

Fecha  
de fin:  

30/01/2025 
 

Duración 
en meses:  

2 
 

Carga 
horaria total:  

60 

 

Requisitos  

Dirigido a: Adultos/as y Jóvenes, mayores de 18 años, interesados e interesadas en desarrollar 
conocimientos adicionales, que potencien su ingreso en el mercado laboral, a través de la 
identificación de sus capacidades y competencias y de las posibilidades y restricciones del 
contexto, para desarrollar estrategias de inserción laboral.  
 

Se requiere Teléfono Celular con acceso a internet y un conocimiento básico en el uso de 

dispositivos digitales e informáticos. 

Ser mayor de 18 años. 

Secundario completo: no 

Límite de edad: no 

Modalidad 

Presencial 

Información de cursada 

Forma de inscripción: Online mediante Portal Empleo https://www.portalempleo.gob.ar 

Confirmación de la vacante: Recibirás un correo electrónico o WhatsApp de aviso de confirmación 

de inscripción, a su vez, la Oficina de Empleo Trelew realizara el contacto telefónico. 

Dirección de la sede del Taller: San Martin 536. Oficina de Empleo trelew. 

Días de cursada: Martes y Jueves de 14:00 Hs. a 16:00 Hs.  

Taller de Orientación Laboral y 
Seguimiento 
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 Nombre del curso 

Contenidos básicos del curso: 

 Primer Encuentro: Presentación del programa, objetivos y participantes. Experiencias 
personales laborales. 

 Segundo Encuentro: Capacidades, habilidades, saberes y aptitudes para el trabajo. 

 Tercer Encuentro: El empleo y sus tareas. Emprendedores lo positivo, lo negativo. Captado de 
Cliente. Establecer Precio. Manejo de proveedores (Visita específica sobre Seguridad e 
Higiene Laboral) 

 Cuarto Encuentro: Trabajo registrado, Derechos. 

 Quinto Encuentro: Curriculum Vitae. Datos Personales, Fotografía, Experiencia Laboral, 
Estudios realizados, Contenidos accesorios (perfil/objetivo, Competencias, Datos de Interés, 
Referencias) Curriculum cronológico, Curriculum Funcional. Recomendaciones Básicas. 
Plantillas de Curriculum, Canva. 

 Sexto Encuentro: Manejo de herramientas informáticas. Motores de búsqueda de empleo 
activos. Envío de e-mail. Carta de Presentación: objetivo, diferencias para el emprendedor. 

 Septimo Encuentro: Entrevista laboral: Recomendaciones (vestimenta, horarios, material a 
llevar), posibles preguntas, dificultades.  

 Octavo Encuentro: Entrega de curriculum finalizado. Información sobre la continuidad en el 
Programa FOMENTAR.  

Aprobación-Certificación: 

Aprobación: 100% de realización de las actividades previstas. 

Certificación: Si completas el curso, recibirás un certificado de aprobación por parte del Ministerio 

de Trabajo, Empleo y Seguridad Social de la Nación que podrás descargarlo desde El Portal 

Empleo a los 40 días de la fecha de finalización del curso. 


