Plan de Formacion Profesional y Continua

FORMACION EN HABILIDADES
DIGITALES PARA LA
EMPLEABILIDAD

En esta ficha podras encontrar toda la informacion sobre el curso, esperamos que
puedas realizarlo. Gracias por tu interés.

Informacioén general

Requisitos

Contar con computadora o notebook.

Conexion a internet confiable para acceder a las clases en linea y al contenido del curso.
Plataforma de videoconferencia Zoom instalada.

Compromiso para asistir a las clases virtuales y realizar las ejercitaciones entre las
clases.

Habilidades ofimaticas basicas

Capacidad de lecto-comprension y escritura.

Ser mayor de 18 afios.

Modalidad

Modalidad de cursada virtual mediante clases sincronicas en la plataforma Zoom.

Dias y Horario: Martes y Jueves de 14:00 hs a 17:00 hs

Fecha de inicio: 6/03/2025

Los participantes tendran acceso a un campus virtual donde alli estara volcado el
material didactico, los ejercicios y las clases grabadas.

Link del campus: https://formar.gob.ar/login/index.php
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Informacion de cursada

Preinscripcion Online mediante Portal Empleo: https://www.portalempleo.gob.ar

Sistema de confirmacién de vacante: Una vez preinscripto/a, recibiras un correo electrénico
desde la institucion formadora con las instrucciones para continuar con el proceso de

confirmacion e inscripcion.

Contenidos basicos del curso:

MODULO 1: Introduccién a la computacién

MODULO 2: Navegacién en internet y uso de mailing

MODULO 3: Introduccién a las herramientas de Google Workspace
MODULO 4: Introduccién a la Inteligencia Atrtificial

MODULO 5: Desarrollo de habilidades blandas para la empleabilidad
MODULO 6: Armado de Portafolio y estrategias en la busqueda de trabajos

Aprobacidén-Certificacion:
Para aprobar el curso, es necesario cumplir con los siguientes requisitos:

e Asistir al menos al 70% de las clases sincrénicas virtuales.

e Realizar y aprobar un trabajo final.

Certificacion:
Si completas el curso, recibirdas un certificado de aprobaciéon por parte de la Secretaria de
Trabajo, Empleo y Seguridad Social de la Nacion y de la Institucion a cargo de la formacion. El

mismo sera digital y podras bajarlo del Portal Empleo.
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